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Einrichten und installieren HAMBURG/SCHLESWIG-HOLSTEIN

1. Betriebssystem / Benutzeroberflache

Die Datei lauft auf allen gangigen Versionen von Microsoft Excel, aber auch unter der aktuellen Version der freien
Software Open Office. Wir empfehlen die Verwendung von Excel.

Die Protokolldatei ist garantiert Virenfrei. Die enthaltenen Makros sollen Euch und mir die Arbeit erleichtern. Im
Folgenden wird unter anderem darauf naher eingegangen. Die empfohlenen Einstellungen sind so gut wie
ausschlieBlich auf die Protokolldatei bezogen. Schadprogramme werden wie zuvor geblockt.

1.1. Verwendung von Excel 2007:

Bevor wir uns dem Offnen zuwenden, eins vornweg: Das Abspeichern bitte im &lteren Format vornehmen. Die
Taste <F12> gibt Euch den "Speichern unter..." Dialog. Im Feld "Dateityp" dann die Option "Excel 97-2000-
Arbeitsmappe (*.xIs)" auswahlen:

Speichern unter 78

Speichern in: () Export vl @ @B Xci@E-
f'ﬁ My Recent ) Traindok2009 ) |
| = Documents Eprotokell_2009.xis
| (@ esktop

| 3 My Dacuments
$ My Computer

|83 vy Network Places

Dateiname: | protokoll_2009.xls

v]
CDateityp: D |Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xIs) v
2 ~
v

Aller Wahrscheinlichkeit nach erhaltet Ihr beim Speichern dann ein bis zwei Sicherheitswarnungen, die Euch lber
Datenverluste aufkldaren wollen. Das ist reine Panikmache, es gehen keine Daten verloren. Daher kénnt lhr die
Meldungen einfach wegklicken.

Meldung 1:

Microsoft Office Excel

N

Diese enthalten méglicherweise persénliche Informationen, die durch den

Datensicherheitswarnuna: Dieses Dokument enthélt Makros, Ac XML- oder

Dokumentinspektor nicht entfernt werden kannen.

Meldung 2:

Microsoft Office Excel - Kompatibilitatspriifung

8]

Die folgenden Features in dieser Arbeitsmappe werden von fritheren

Excel-Versionen nicht unterstiitzt. Diese Features gehen beim Speichern

dieser Arbeitsmappe in einem friiheren Dateiformat méglicherweise verloren
o oder werden beschadigt. Klicken Sie auf 'Weiter', um die Arbeitsmappe

trotzdem zu speichern. Wenn Sie alle Features beibehalten machten, Kicken

Sie auf ‘Abbrechen’ und speichern die Datei dann in einem der neuen

Dateiformate.

Zusammenfassung Anzahl von Vorkommnissen

Q

Diese Arbeitsmappe enthélt Daten in Zellen auBerhalb der 30
Zeilen- und Spaltenbeschrénkung des ausgewshiten Suchen Hilfe
Formats. Samtliche Daten, die sich auBerhalb der 256 (Iv) = —
Spalten mal 65.536 Zeilen befinden, werden nicht
gespeichert. Fur Formelbeziige auf Daten in diesem
Bereich wird ein #BEZUG!Fehler zuriickgegeben.
Speicherort: Protokoll

Erheblicher Funktionalitatsverlust

Kompatibilitit beim Speichern dieser Arbeitsmappe tberpriifen.
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Nun also zum Offnen:
Es erscheint folgende Sicherheitswarnung:

eN\d9 - © = Protokoll_2009.xls [Kompatibilitatsmodt

Start | Einfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Er

j J‘ Arial ~19

Emkjgtn ¥ O g i | i

i age % ichtung
Sicherheitswarnung ~ Einige aktive Inhalte wurden deaktiviert. |  Optionen...

EATARNIR N

Hier gibt es zwei Moglichkeiten: Die einfache ist, auf "Optionen" zu klicken und dann "Diesen Inhalt aktivieren"
auszuwihlen. Das muss dann aber bei jedem Offnen der Datei wiederholt werden.

Die andere Variante ist, Excel so zu konfigurieren, dass fiir diese Datei (!!!) die Angaben automatisch ibernommen
werden. Das geht so:

Uber das Office-Symbol oben in der Ecke und einem Klick auf ,,Excel-Optionen” 6ffnet sich ein Fenster, in dem man
diverse Einstellungen vornehmen kann:

@ DESHBRE9 & )5 Mappel - Microsoft Excel SETY
Rwicklertools @ - 1= x
2 Zuletzt verwendete Dokumente i
Neu Infugen - | X v 47~
& s " bschen~ | (]~ 4A~
~ = =
% Gtfnen 2 Dateikopierer.xs | S
3 Auswertung.xism | Bearbeiten
4 Wochenplan09.xism =
H Speichern e L
5 Auswertung 39-42.xism = -
H 1 i
= & Auswertung.xism = 3
ld Speichern unter > <
1 Auswertung 37-40.xism =
= 8 Auswertung 38-41.xism =
g Drucken > | 9 Auswertungads =
< Protokoll_2009.xis =
42 ;
|| Vorbereiten L Alle méglichen Belegungszeiten.xisx =
Ay Alle maglichen Belegungszeiten.ds ]
*ﬁ Senden » Wochenplan08.xism et
Jahresplane.xsx = 2
» Ism = 1
-
Listeodsm =
.1 -
SchlieBen 4lxis st
[23 Excel-optionen | [ excelbeenden |
157
16
17
18
19
20
W« » M| Tabellel  Tabelle2 ~ Tabelle3 < ¥J & 0 m
Bereit | k 3 e ()i
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Die Option ,Vertrauensstellungscenter” enthalt einen Button ,Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter”,
mit dem man zum folgenden Fenster gelangt:

Excel-Optionen

Haufig verwendet

@ Sorgen Sie fiir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.

Formeln
Dokt D
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz emnst. Weitere Informationen, wie Microsoft Office Excel fur den Datenschutz sorgt,
finden Sie in den Datenschutzbestimmungen
Erweitert
Datenscht fur Microsoft Office Excel anzeigen
Anpassen Datenschutzbest fur Microsoft Office Online

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Vertrauensstellungscenter |)|  Sicherheit & mehr
> | Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit.

Sicherheitscenter

Microsoft Windo

Microsoft Office Excel-Vertrauensstellungscenter

Das V er enthalt far
Sicherheit und Datenschutz, um far die Sicherheit des - -
Computers zu sorgen, Es wird davon diese [ fur das nter I)

Einstellungen zu andern.

Abbrechen

Mit der Option ,vertrauenswiirdige Speicherorte” erhalt man eine Liste von Verzeichnissen. Den darin enthaltenen
Dateien ist es erlaubt, ohne vorherige Nachfrage Makros auszufiihren.

Der Klick auf ,,Neuen Speicherort hinzufiigen” 6ffnet wiederum ein Fenster, wo der Pfad zum Verzeichnis, in dem
sich Eure Datei befindet, eingegeben werden muss (Am einfachsten lber ,,Durchsuchen®).

WICHTIG: Wer iibers Netzwerk arbeitet: Unter ,Neuen Speicherort hinzufiigen” das Hakchen an
,Vertrauenswiirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen” ebenfalls setzen!

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn
Sie einen Speicherort andern oder hinzufligen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.

|| “vertrauenswiirdige Speicherorte
v

Pfad Beschreibung Anderungsdatum
ActiveX-Einstellungen
5 P — 27.10.2008 11:14
S———— 22.07.2008 13:55
07.05.2008 12:27

Einstellungen fur Makros

Statusleiste

Cuue\Microsoft Office\Officel 2 START. _ Excel 2007 Excel-St...

Externer Inhalt F—— - . - B |senutz..
Vertrauenswiir diger Microsoft Office-Speicherort -.9 x

2 s . Office-..

Datenschutzoptionen

Warnung: Dieser Speicherort zum Offnen von Dateien wird als vertrauenswirdiger
Speicherort behandelt. Wenn Sie einen Speicherort andern oder hinzufiigen, sollten Sie

% icherstellen, dass der neue Speicherart sicher ist.

éﬁd:

utz...

4
|

2\

Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfals vertrauenswirdig
Beschrebung:

Datum und Uhrzeit der Erstellung:  31,10.2008 12:03

Prad:
Beschreibung:

Anderungsdatum:  27.10.2008 11:14
Unterordner: Zulassig

(Ltteuen speicherort hinzutugen... | [) Enttemen | [ Andem..

E$ Vertrauenswirdige Speicherort im Netzwemes
Alle v

[ ane Speicherorte . Nur von v b signierte
Dateien sind vertrauenswurdig.

Alle Fenster mit ,,OK“ schlieBen und Excel beenden.
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1.2. Verwendung von dlteren Excel-Versionen:
Wer beim Offnen der Datei keine Meldung erhilt, dass die Makros in dieser Arbeitsmappe deaktiviert sind, kann
den folgenden Absatz und die nachsten 3 Bilder tberspringen.

Microsoft Excel

Makros in dieser Arbeitsmappe sind deaktiviert, da die Sicherheitsseinstellung auf Hoch gesetzt wurde und die Makros weder digital signiert noch als
1 E sicher erklart wurden. Um die Makros dennoch auszufishren, kinnen Sie diese entweder digital signieren lassen oder die Sicherheitseinstellungen
< &ndern. Klicken Sie Hilfe fiir weiterfihrende Informationen.

OK

Falls doch, missen die Sicherheitseinstellungen geandert werden. Das heit nicht, dass lhr Makrovieren Tir und
Tor 6ffnet, sondern dass |hr einfach nur ein klein wenig mehr Verantwortung tGbernehmt. Dazu unten mehr.
Zunachst einmal offnet lhr die Sicherheitseinstellungen, zu finden im Menil unter ,Extras” -> ,Makro”“ ->
,Sicherheit”.

E3 Microsoft Excel - Protokoll_2009.xls
&) Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Formft | Extras | Paten Fenster 2

DeEa &l dBB-J S

tatas@ @ ce -

D3 = A Arbeitsmappe freigeben. ..

4 B C D[E[FG H Anderungen nachyerfolgen y [T [U TV WK Y | Z [AA]ABAC
| o
3

Schutz >
5 Der ¥
6 fiir de Euroumrechnung. ..
7 starte: .
] Onlinezusammenarbeit b dinhakes.
]
" Ziekertsuche. ..
12
13 o -
i 0 Formeliiberwachung »
15 Gols im.
16 b I
17 Ul Mekro ) >\ » Makros... Al+Fs [
18 [ L
13
2 z ektur-Optionen... <\ Schetheit.. 3]
M
2 Anpassen... [P r~tisualBasic:Editor Alt+F11
2 .
Optionen... —

2 = ¢ 3
24 MY J [N ISR I |

Im Folgenden Fenster unter dem Reiter ,Sicherheitsstufe” kann man drei Méglichkeiten auswahlen. Die Einstellung
,Mittel” [dsst Euch in Zukunft entscheiden, ob Ihr enthaltene Makros ausfithren wollt oder nicht.

Sicherheit

1 farierte Makros aus vertrauenswirdigen
aof rfen ausqefilhrt werden, Nicht signierte Makros
wi Promatisch deaktiviert.

 fiittel, Sie Kiinnen auswahien, b Sie nicht sichere Makros
iausfihren méchten,

€ Miedrig (nicht empfohlen). Sie sind vor nicht sicheren
Makros nicht geschiitzt. Verwenden Sie diese Einstellung nur,
wenn Sie sicher sind, dass alle Dokumente, die Sie ffnen,
sicher sind.

Es st kein Virenscanner installiert.

abbrechen

Danach auf ,,0K“ klichen und ohne zu speichern das Protokoll und Excel schlieRen.

Beim Offnen erscheint (nun) eine Sicherheitswarnung mit der Frage, ob lhr Makros ausfiihren wollt oder nicht. Dies
bezieht sich ausschlieflich auf die jetzt in diesem Augenblick zu 6ffnende Datei und hat keine Auswirkungen auf
bereits getffnete Dateien oder solche, die |hr spater 6ffnet. Wir garantieren fir unsere Originaldatei Virenfreiheit,
deshalb kénnt Ihr bedenkenlos auf ,,Makros aktivieren” klicken.

D:\Dokumente und EinstellungeniMaxmoiDesktopiProtokoll_2009.xls enthélt
Makros

Makros kiinnen Viren enthalten, Es st sicherer, Maw%lweven;
legitime Makros kinnen jedach eventuell Funkionalit#8¥8Ylieren.

Maksos aktiviersn |

eitere Informationen |

Wenn die Nachricht bei andern Dateien als dem Protokoll erscheint, Makros deaktivieren! Nur dann, wenn lhr
absolut sicher seid, konnt lhr sie trotzdem aktivieren.
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1.3. Verwendung von Open Ofice (Calc):
Das Protokoll wurde mit der aktuellsten Version (3.0.0) von Calc getestet. Dort hat es einwandfrei funktioniert.
Trotzdem libernehmen wir keine Garantie fir reibungslose Funktionalitat.

Beim Offnen erscheint eine Sicherheitswarnung mit der Frage, ob man Makros aktivieren méchte:

OpenOffice.org - Sicherheitswarnung

und Ei rotokoll_2009.xls

s Dokument enthalt Makros.

nnen Yiren enthalten. Es ist immer sicher, Makros zu
ren. Dadurch geht eventuell Funktionalitat verloren.

Makros aktivieren | [Makros deaktivieren) Hife

Hier reicht ein Klick auf ,Makros aktivieren”, um mit der Datei arbeiten zu kénnen.

Beim Abspeichern muss darauf geachtet werden, dass das Format erhalten bleibt. Der Klick auf den Speichern-
Knopf liefert eine Abfrage, ob man das gewahlte (in diesem Fall das vorhandene) Format beibehalten méchte:

OpenOffice.org 3.0

9" Dieses Dokument beinhaltet unter Umstanden Formatierungen oder
\\u) lte, die im Microsoft Excel 97/2000/XP Format nicht gespeichert
n kinnen. Méchten Sie das Dokument trotzdem in diesem
t speichern?

Sie das neueste ODF-Format um sicherzustellen, dass alle
'und Formatierungen korrekt gespeichert werden,

Im ODF Format speichern

IMachfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird

Dort die Option , Aktuelles Format beibehalten” auswahlen.

Eine Weitere Moglichkeit ist der ,Speichern-unter...“-Dialog. Zu erreichen im Meni unter ,Datei” oder mit der
Tastenkombination <Strg>+<Umschalt>+<S>. Dort befindet sich unter dem Feld fiir den gewiinschten Dateinamen
ein Feld fur den Dateityp. Dort dann ,Microsoft Excel 97/2000/XP (.xIs)“ auswéhlen.

Speichern unter 23
Spaichemninc | L) Traindok v » MR
3 rendcnns
W3 S 2o
rees
Dok
Eigenn Dateen
\
W
Favasten
Tiaring
Domgem a2 ™
Osteiyp: J|

Ihr bekommt dann trotzdem die Frage, ob Ihr dieses Format wirklich mdchtet.
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2. Protokoll versenden

Die Datei muss bis spatestens Dienstag der Folgewoche am die eMail-Adresse protokolle@osphh-sh.de versendet
werden. Pro Woche eine Datei mit auch nur einem Datenblatt! Wer Outlook verwendet, kann auch auf das OSP-
Logo in der oberen rechten Ecke klicken, dann sollte sich eine neue eMail 6ffnen. Dateianhang nicht vergessen!

3. Nachste Saison / Updates

Die Protokolldatei funktioniert jeweils in der laufenden Saison von Woche 36 (Oktober) bis im folgenden Jahr zur
Woche 35 (September). Danach gibt es eine neue Datei, die Ihr entweder von uns zugesendet bekommt oder Ihr
Euch unter http://www.rudern.de/ herunterladen konnt.
Sollte der seltene Fall auftreten, dass aufgrund gravierender Anderungen eine neue Protokollversion notwendig
wird, bekommt Ihr eine Mail mit der neuen Dateiversion.

4. Troubleshoot

Sollten Probleme auftreten: Bitte genaue Beschreibung dessen, was gemacht wurde und den exakten Wortlaut der
Fehlermeldung (wenn es eine gibt) an uns senden, wir werden versuchen, uns schnellstméglich darum zu
kimmern.

Wer fit in solchen Dingen ist, kann mir auch einen Screenshot tber die Tasten <Alt>+<Druck> erstellen, das hilft
meist am Besten. Diese Tastenkombination kopiert ein Abbild des momentan aktiven Fensters in die
Zwischenablage. AnschlieBend kann man in fast jedem Malprogramm per <Strg>+<V> oder im Menl Uber
»Einfligen” das Bild aus der Zwischenablage holen und abspeichern. (So sind auch die Bilder in dieser Anleitung
entstanden. ©)
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